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Prestar servicios profesionales especializados para asesorar técnica y jurídicamente en 
temas de derecho laboral administrativo y colectivo a la Secretaría General de la 
Alcaldía Mayor de Bogotá  D.C. relativos al proceso de negociación colectiva.
Prestar servicios profesionales para apoyar la articulación, revisión y gestión de la 
actividad precontractual, contractual y post contractual en los procesos de contratación 
que adelante la Dirección de Talento Humano, así como, los asuntos presupuestales en
el marco de su competencia.
Prestar servicios profesionales en la Dirección de Talento Humano para apoyar el 
seguimiento y gestionar las solicitudes que frente a los servidores del Gabinete Distrital 
y de las distintas entidades del Distrito se presentan
Prestar servicios profesionales en la Dirección de Talento Humano para apoyar 
jurídicamente en la gestión de los actos administrativos, sustanciación de respuestas y 
demás tramites y asuntos que en materia juridica se requieran.

Prestar servicios profesionales en la validación de documentos de tipo jurídico y 
seguimiento de procesos contractuales, respecto de las actuaciones que deba 
adelantar la Dirección Administrativa y Financiera de la Secretaría General de la 
Alcaldía Mayor de Bogotá D.C. en cumplimiento de las funciones asignadas.
Prestar servicios profesionales para asistir a la Oficina de Control Disciplinario Interno y 
la Secretaría General en relación con el trámite de procesos disciplinarios y normativa 
vigente sobre el particular.
Prestar servicios profesionales en lo concerniente al soporte de tipo jurídico en lo que 
tiene que ver con la Gestion Contractual a cargo de la Subdirección de Servicios 
Administrativos, así como en lo referente a las demás funciones asignadas al área.
Prestar servicios profesionales para apoyar la proyección y revisión de actos 
administrativos, la sustanciación de recursos en primera y segunda instancia y demás 
aspectos jurídicos propios de la subsecretaría corporativa, en especial los relacionados 
con la gestión de talento humano en aspectos internos como de gabinete y demás que 
soporta la actividad de la Secretaría General.
Traslado presupuestal

Prestar servicios profesionales de apoyo a la Secretaría General, especialmente para 
apoyar en los trámites que se adelanten frente a la racionalización y simplificación de la 
normativa distrital, así como la proyección de actos administrativos, y las demás 
actividades que le sean asignadas por la supervisión del contrato.
Prestar los servicios profesionales de apoyo a la Secretaría General, especialmente 
para apoyar en el proceso del cobro persuasivo de las obligaciones exigibles 
pendientes de pago a su favor, así como la atención a los distintos requerimientos a 
cargo de la dependencia, y demás temas que le sean asignados por la supervisión del 
contrato.
Prestar servicios profesionales de apoyo a la Secretaría General, especialmente para 
apoyar en la atención de los asuntos que se adelanten en la representación judicial y 
extrajudicial de los procesos de la Entidad y la proyección de conceptos jurídicos, y las 
demás actividades que le sean asignadas por la supervisión del contrato.
Prestar servicios profesionales de apoyo a la Secretaría General, especialmente para 
apoyar en la proyección, revisión, control de legalidad de los actos administrativos y 
análisis de los demás documentos de contenido jurídico a cargo de la Oficina Jurídica, 
así como en el proceso de gestión contractual de la dependencia y demás temas que le
sean asignados por la supervisión del contrato.
Prestar servicios profesionales de apoyo a la Secretaría General, especialmente para 
apoyar en la elaboración de conceptos jurídicos, respuesta a asesorías y 
requerimientos internos y externos que deban ser gestionados por la dependencia, así 
como los proyectos normativos y la revisión de los demás documentos de contenido 
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jurídico a cargo de la Oficina Jurídica, y demás temas que le sean asignados por la 
supervisión del contrato.
Prestar servicios profesionales de apoyo a la Secretaría General, especialmente para 
apoyar en el seguimiento y proyección de las respuestas a acciones de tutela, así como
el control de legalidad de los actos administrativos que reconocen situaciones 
administrativas, y demás temas que le sean asignados por la supervisión del contrato
Prestar servicios profesionales de apoyo a la Secretaría General, especialmente para 
apoyar en la etapa de juzgamiento en primera instancia de los procesos disciplinarios a 
su cargo, así como los demás temas disciplinarios y jurídicos requeridos por la 
supervisión del contrato.

"Prestar servicios profesionales jurídicos para apoyar a la Dirección de contratación en 
la gestión de las diferentes respuestas a entes de control, derechos de petición e 
informes y dar trámite de los procesos contractuales de la Secretaría General de la 
Alcaldía Mayor de Bogotá."
Prestar servicios profesionales jurídicos para apoyar la gestión, impulso, procedimientos
y optimización de las actividades que se generen con ocasión del proceso de gestión 
contractual de la Dirección de Contratación de la Secretaría General de la Alcaldía 
Mayor de Bogotá.
Prestar servicios profesionales jurídicos para apoyar la articulación, revisión y gestión 
de la actividad precontractual, contractual y post-contractual en los procesos de 
contratación, que adelante la Dirección de Contratación de la Secretaría General de la 
Alcaldía Mayor de Bogotá en el marco de sus competencias.
Prestar servicios profesionales jurídicos para apoyar y gestionar la actividad 
precontractual, contractual y poscontractual en los procesos de contratación, que 
adelante la Dirección de Contratación de la Secretaría General de la Alcaldía Mayor de 
Bogotá en el marco de sus competencias.
Prestar  servicios profesionales jurídicos para apoyar y gestionar la actividad 
precontractual, contractual y poscontractual en los procesos de contratación, que 
adelante la Dirección de Contratación de la Secretaría General de la Alcaldía Mayor de 
Bogotá en el marco de sus competencias.
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